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Instltuto Electoral de Coahuila

IEC/CG/049/2016

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE COAHUILA,
MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO DE LA OFICIALIA ELECTORAL
DEL INSTITUTO ELECTORAL DE COAHUILA. (PROYECTO DE ACUERDO
PROPUESTO POR LA COMISION TEMPORAL DE NORMATIVIDAD).

En la ciudad de Saltillo, Capital del Estado de Coahuila de Zaragoza, en Sesién Ordinaria
de fecha catorce (14) de julio del afio dos mil dieciséis (2016), el Consejo General del
Instituto Electoral de Coahuila, por unanimidad de votos de las y los Consejeros
Electorales presentes, en presencia de la Secretaria Ejecutiva y de los Partidos Politicos,
emite el Acuerdo mediante el cual se aprueba el Reglamento de la Oficialia Electoral del
Instituto Electoral de Coahuila, en atencién a los siguientes:

ANTECEDENTES

. El (10) diez de febrero de (2014) dos mil catorce, fue publicada en el Diario
Oficial de la Federacion, el Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan
diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en materia politica-electoral.

[I.  Eldia(23) veintitrés de mayo de (2014) dos mil catorce, se publicé en el Diario
oficial de la Federacion, el Decreto por el que se expidi6 la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales, asi como la Ley General de Partidos ™
Politicos.

III.  El (25) veinticinco de marzo de (2015) dos mil quince, en sesién ordinaria, el
Consejo General del Instituto Nacional Electoral emitio el Acuerdo
INE/CG99/2015 a través del cual aprobé las convocatorias para la designacio
de las y los Consejeros Presidentes y las y los Conse]eros Electorales de os\_

Tamaulipas, Tlaxcala y Veracruz.
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IV. El (22) veintidés de septiembre de (2015) dos mil quince, se publicé en el
Periédico Oficial del Estado el Decreto numero 126, mediante el cual se
reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Constitucion Politica
del Estado de Coahuila de Zaragoza en materia politico-electoral.

V. EI(30) treinta de octubre de (2015) dos mil quince, en sesién extraordinaria, el
Consejo General del Instituto Nacional Electoral emiti6é el Acuerdo
INE/CG905/2015 a través del cual aprobé la designacion de la Consejera
Presidenta y las Consejeras y los Consejeros Electorales del 6rgano superior de
direccién del Organismo Publico Local del estado de Coahuila.

VI.  El (03) tres de noviembre de (2015) dos mil quince, en acto solemne, la
Consejera Presidenta y las y los Consejeros Electorales del Organismo Piblico
Local Electoral del Estado de Coahuila de Zaragoza, rindieron la protesta de Ley,
de conformidad con la normatividad aplicable, constituyéndose con ello el
Instituto Electoral de Coahuila.

VII.  Enla misma fecha, el Consejo General del Instituto Electoral de Coahuila aprobo
el acuerdo nimero 01/2015, mediante el cual se tuvo por formalmente instalado
el Consejo General del Organismo Piblico Local Electoral del Estado de Coahuila
de Zaragoza, denominado Instituto Electoral de Coahuila.

VII.  Que con fecha (19) diecinueve de febrero de (2016) dos mil dieciséis, fue
publicado en el Periddico Oficial del Estado, el Decreto nimero 369, mediante el
cual creé la Ley Organica del Instituto Electoral de Coahuila.

IX. El (29) veintinueve de febrero de este afo, mediante el acuerdo 16/2016,\el ,
Consejo General del Instituto Electoral de Coahuila, aprobé la creacion de
comision temporal de normatividad.

X. Que con fecha (11) once de julio del presente, la Comisién Temporal de
Normatividad emiti6 el dictamen mediante el cual presenta para aprobacion del
Consejo General, el Reglamento de la Oficialia Electoral del Instituto Electoral de
Coahuila.

Por lo expuesto, este Consejo General procede a resolver con base en los siguientes:
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CONSIDERANDOS:

PRIMERO. - Que de conformidad con los articulos 27, numeral 5, de la Constitucion
Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza, la organizaciéon de las elecciones,
plebiscitos y referendos, es una funcién estatal encomendada a un Organismo Publico
Local Electoral denominado Instituto Electoral de Coahuila, dotado de personalidad
juridica y patrimonio propios, en cuya integracion participan los Partidos Politicos y los
Ciudadanos, el cual se rige por los principios de certeza, legalidad, independencia,
imparcialidad, maxima publicidad y objetividad.

SEGUNDO. - Que el articulo 116, fraccién IV, inciso c¢) numeral 1°, de la Constituciéon
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en relacion con lo establecido por los
articulos 99, numeral 1, de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales
y 27, numeral 5, de la Constitucion Local y 26 de la Ley Organica del Instituto Electoral
de Coahuila, establecen que el Consejo General sera el 6rgano superior de direccion de
los Organismos Publicos Locales Electorales, y se integrara por un Consejero Presidente
y seis Consejeros Electorales.

TERCERO. - Que los articulos 41, base V, apartado C, numeral 11y, 116 base IV, inciso
c), numeral 6° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, con relacion
alo establecido en el articulo 98, numeral 3, asi como el diverso 104, inciso p) de la Ley
General de Instituciones y Procedimientos Electorales, corresponde a los Organismos
Publicos Locales Electorales el ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral.

CUARTO. - Que de conformidad con el articulo 27, numeral 5, inciso g) de la
Constituciéon Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza, establece que el Instituto
Electoral de Coahuila contara con una Oficialia Electoral, la cual estara investida de fe
piblica para actos de naturaleza electoral, cuyas atribuciones y funciones ser
reguladas por las leyes generales en la materia y las demas disposiciones aplicables.

QUINTO. - Que el articulo 12 de la Ley Organica del Instituto Electoral de Coa
determina que dicho 6rgano, a través del Consejo General, tiene la facultad de e
los reglamentos, acuerdos, lineamientos, circulares o cualquier otra disposicion
que sea necesaria para el desempefio de sus funciones.

SEXTO. - Que el articulo 47 de la Ley Organica del Instituto Electoral de Coahuila,
establece, entre otras cosas, que es facultad del Consejo General, integrar las comisiones
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temporales que considere necesarias para el desempeifio de sus atribuciones, las que
siempre seran presididas por un Consejero Electoral.

SEPTIMO. - Que los articulos 26 y 27 de la Ley Organica del Instituto Electoral de
Coahuila sefialan que el Consejo General es el 6rgano superior de direccion del Instituto
y tiene por objeto vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales
en materia electoral y de participaciéon ciudadana y garantizar que los 6rganos del
Instituto cumplan con los principios establecidos en dicha ley; asi mismo, el Consejo
General se integrara por un Consejero Presidente y seis Consejeros Electorales, quienes
participaran en las sesiones con voz y voto, ademas de un representante de cada partido
politico y por el Secretario Ejecutivo, quienes lo haran con voz.

OCTAVO. - Que, de conformidad con lo dispuesto en el numeral de referencia, el (29)
veintinueve de febrero de este afio, mediante el acuerdo 16/2016, el Consejo General
del Instituto Electoral de Coahuila, aprobd la creacién de la comision temporal de
normatividad, a la cual se le encomendd la tarea de elaborar los proyectos de
reglamentos y lineamientos necesarios para el debido funcionamiento del Instituto,
para su posterior aprobacién por parte del referido Consejo.

NOVENO. - Que, con fundamento en lo planteado en los considerandos anteriores, y de
conformidad con las atribuciones constitucionales que corresponden a los Organismos
Publicos Locales Electoral, especificamente con relacion al ejercicio de la funcién de
Oficialia Electoral, se hace evidente y necesaria la promulgacion del Reglamento que
por este Acuerdo se propone, con el objeto de brindar certeza y seguridad juridica tanto
a los Partidos Politicos, Candidatos Independientes y Ciudadanos en general, regulando
el desempeiio de dicha funcion por parte de los Servidores Publicos que integran ¢l
Instituto Electoral de Coahuila. \

Por lo expuesto, y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 116, fra
inciso c), numeral 1, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 99,
numeral 1, de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales; 27, numeral
5, de la Constitucién Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza; 12, 26 y 47 de la Ley
Organica del Instituto Electoral de Coahuila, asi como en el acuerdo 16/2016, de fecha
(29) veintinueve de febrero de este afio, aprobado por el Consejo General del Instituto
Electoral de Coahuila, este Consejo General en ejercicio de sus facultades, emite el
siguiente:
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ACUERDO

PRIMERO: Se aprueba el Reglamento de la oficialia Electoral del Instituto Electoral de
Coahuila, en los términos siguientes:

REGLAMENTO DE LA OFICIALIA ELECTORAL DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE COAHUILA

Titulo Primero
Disposiciones Generales

Capitulo Primero
Naturaleza y Objeto de la Funcion de la Oficialia Electoral

Articulo 1.El presente Reglamento es de observancia general y tiene por objeto regular el N 7
ejercicio de la funcién de la Oficialia Electoral, asi como el control y registro de las actas '8
generadas en el desempefio de la funcién. ) ?j\\q b

Articulo 2.La Oficialia Electoral es una funcién de orden publico cuyo ejercicio | /
corresponde al Instituto, a través del Secretario Ejecutivo y del Titular de la Oficialia -

Electoral, denominado Oficial Electoral; el Secretario Ejecutivo podra delegar esta
funcion en los servidores publicos que integren el Instituto.

Los Secretarios de los Comités Distritales y Municipales tendran delegada la funcion'de
la Oficialia Electoral, salvo que la misma sea reasumida o revocada por el Secretar
Ejecutivo.

La funcién de Oficialia Electoral sera coordinada por el area de Oficialia Electoral,la cual
estara adscrita a la Secretaria Ejecutiva; se ejercera con independencia y sin menoscabo
de las atribuciones del Consejo General y Organos desconcentrados del Instituto para
constatar y documentar actos o hechos dentro de su ambito de actuacion y como parte
de su deber de vigilar el proceso electoral.

Articulo 3. La funcidn de Oficialia Electoral tiene por objeto, dar fe publica para:

I.  Constatar dentro y fuera del Proceso Electoral Local, actos y hechos que
pudieran afectar la equidad en la contienda electoral;

-
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Evitar, a través de su certificacién, que se pierdan o alteren los indicios o
elementos relacionados con actos o hechos que constituyan presuntas
infracciones a la Legislacion Electoral;

Recabar, en su caso, elementos probatorios dentro de los procedimientos
instruidos por la autoridad electoral, y

Certificar cualquier otro acto, hecho o documento relacionado con las
atribuciones propias del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el presente
reglamento.

Capitulo Segundo

Glosario y Principio Rectores

Articulo 4. Para efectos del presente reglamento se entendera por:

I.

I1.
1L
Iv.

VL
VIL
VIIL
IX.

XIL

XIIIL

XIV.

Acto o hecho: Cualquier situacién o acontecimiento susceptibles de generar
consecuencias de naturaleza electoral, incluidos aquellos que se encuentren
relacionados con el Proceso Electoral o con las atribuciones del Instituto y que
podrén ser objeto de la fe publica en funcién de Oficialfa Electoral;

Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral de Coahuila;
Constituciéon: Constitucién Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza;
Constitucién Federal: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Fe Publica: Atributo del Estado ejercido a través del Instituto, para garantizar
la certidumbre de determinados actos o hechos de naturaleza electoral;
INE: Instituto Nacional Electoral;

Instituto: Instituto Electoral de Coahuila;

Ley de Partidos: Ley General de Partidos Politicos;

Ley General: Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales;
Normatividad: Legislacion Electoral Local;

Oficial Electoral: Servidor Publico Titular de la Oficialia Electoral, investido
fe publica;

Organos desconcentrados: Comités Distritales, Municipales y

Instituto Electoral de Coahuila;

Peticion: Solicitud presentada ante el Instituto, para que se ejerza la fu
Oficialia Electoral en términos del presente reglamento;

Servidor Publico: Personal que integra la plantilla laboral adscrito a las
distintas areas del Instituto.
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Articulo 5.Ademis de los principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad,
objetividad y maxima publicidad, rectores de la actividad de la autoridad electoral, en
la funcién de Oficialia Electoral deben observarse los siguientes:

. Inmediacion: Implica la presencia fisica, directa e inmediata de los servidores
publicos que ejercen la funcion de Oficialia Electoral, ante los actos o hechos que
constatan.

II.  Idoneidad: La actuacién de quien ejerza la funcion de Oficialia Electoral ha de
ser para alcanzar el objeto de la misma en cada caso concreto.

1.  Necesidad o Intervenciéon minima: En el ejercicio de la funcién, deben
preferirse las diligencias de constataciéon que generen la menor molestia a los
particulares.

IV. Forma: Para su validez, toda actuacion propia de la funcién de Oficialia
Electoral ha de constar por escrito;

V.  Autenticidad: Se reconocerd como cierto el contenido de las constancias.
emitidas en ejercicio de la funcidn, salvo prueba en contrario.

VI.  Garantia de seguridad juridica: Garantia que proporciona quien ejerce la fe’f"'
publica, tanto al Estado como al solicitante de la misma, pues al determinar que{ \
lo relacionado con un acto o hecho es cierto, contribuye al orden piiblico y a dat{\

certeza juridica, y

VII.  Oportunidad: La funciéon de la Oficialia Electoral sera ejercida dentro de los
tiempos propicios para hacerla efectiva, conforme a la naturaleza de los actos o !”
hechos a constatar. Lo que implica constatar los hechos antes de que se |
desvanezcan.

Articulo 6. La aplicacion e interpretacion de las disposiciones del presente Reglamento, se
hard conforme a los criterios gramatical, sistematico y funcional, atendiendo a \o
dispuesto en el ultimo parrafo del articulo 14 de la Constitucion Federal, asi como
parrafo segundo del articulo 5 de la Ley General.

Articulo 7.Para el ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral se deberd obseryar lo
siguiente:

. Que toda peticién cumpla indistintamente con los requisitos del articulo 19 de
este Reglamento, para su tramite;
II.  Elrespeto al principio de autodeterminacién de los partidos politicos, conforme
a lo previsto en el articulo 34 de la Ley de Partidos;
[II.  Nolimitar el derecho de los partidos politicos o candidatos independientes para
solicitar los servicios de notarios publicos por su propia cuenta, y
7
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IV. La funcién de la Oficialia Electoral no limita la colaboraciéon de los notarios
plblicos para el auxilio de la autoridad electoral durante el desarrollo de la
Jornada Electoral en los Procesos Electorales Locales.

Titulo Segundo
De la Oficialia Electoral

Capitulo Primero
Competencia para realizar la funcion de la Oficialia Electoral

Articulo 8.La delegacién que realice el Secretario Ejecutivo serd al personal capacitado en
el ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral y mediante Acuerdo delegatorio de
facultades que obre por escrito, el cual debera contener la siguiente informacion:

I.  Nombre, cargo y datos de identificacién del servidor publico del Instituto a
quienes se delegue la funcién;

II.  Eltipo de actos o hechos respecto de los cuales se solicita la funcién de Oficialia
Electoral o, en su caso, la precision de los hechos o actuaciones cuya
certificacion es delegada, y

III.  Lainstruccién de dar publicidad al acuerdo de delegatorio de facultades, cuando ["" | |
menos durante veinticuatro horas, mediante los Estrados del Instituto, o de los
comités municipales y distritales, segiin corresponda, asf como en el portal de
internet del Instituto.

La delegacion procederd, entre otros casos, para constatar actos o hechos referidos en
peticiones planteadas por partidos politicos, candidatos independientes o \los
ciudadanos, de conformidad con el presente Reglamento.

Articulo 9. Los servidores publicos en quienes se delegue la funcién de Oficialia Electoral)
deberan fundar y motivar su actuacién en las disposiciones legales aplicables, asi !
en el Acuerdo delegatorio del Secretario Ejecutivo, ademas de conducirse en apego a los
principios establecidos en el articulo 5 de este Reglamento.

Articulo 10. El Secretario podré revocar en cualquier momento la delegacion del
ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral, con el objeto de reasumirla directamente o
delegarla en otro servidor piiblico, o bien, porque estime innecesaria o inviable juridica
o materialmente su realizacién. El Acuerdo mediante el cual se revoque la delegacion
de facultades al servidor piblico, debera ser publicitado por lo menos en el portal de
internet del Instituto.
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Articulo 11. El Titular de la Oficialfa Electoral, denominado Oficial Electoral, debera
ser Licenciado en Derecho titulado, al cual le corresponden las siguientes atribuciones:

. Dar seguimiento a la funcién de la Oficialia Electoral que desempefien los
Secretarios de los Comités Distritales o Municipales y servidores publicos del
Instituto en los que el Secretario Ejecutivo delegue la funcién;

II.  Auxiliar al Secretario Ejecutivo en la supervision de las labores de los servidores
publicos del Instituto que ejerzan la funcién de Oficialia Electoral, a fin de que
se apeguen a los principios rectores previstos en el articulo 5 del presente
Reglamento;

I[Il.  Llevar registro de las peticiones recibidas en la Secretaria Ejecutiva u Organos
desconcentrados del Instituto, asi como de las actas de las diligencias que se
lleven a cabo en ejercicio de la funcién;

IV.  Resolver las consultas relativas a la competencia para atender una peticion;

V.  Analizary, en su caso, proponer la autorizacién de las solicitudes de ejercicio de
la fe puiblica que, en apoyo de sus funciones, hagan los Organos que integran el
Instituto;

VI.  Expedir, con autorizacion del Secretario Ejecutivo, las certificaciones que se /
requieran respecto a documentos que obren en los archivos del Instituto;

VII.  Detectar y proponer las necesidades de formacidn, capacitacién y actualizacién
del personal del Instituto que ejerza la fe publica como funcién de la Oficialia
Electoral, y

VIII.  Establecer criterios de actuacién para los servidores publicos que ejerzan dicha

funcién, garantizando que en todo momento exista personal para poder ofrecer

el servicio tanto en el Consejo General, como en los Comités Distritales y
Municipales;

IX. Las demds que le confiera la Secretaria Ejecutiva.

Articulo 12, Cuando un secretario de Comité Distrital o Municipal reciba u
peticién para la cual no sea competente, debera remitirla de inmediato al servjdor
publico del Instituto que lo sea, adjuntando toda la documentacion ofrecida
peticionario, debiendo notificar a éste, asi como a la Oficialfa Electoral adscrifa a la
Secretaria Ejecutiva de tal remision, por la via mas expedita. '

En este supuesto se procurard realizar lo necesario para que los actos o hechos materia
de peticién sean constatados de manera oportuna, con el objeto de evitar, en la medida
de lo posible, su desvanecimiento; por lo que cuando la carga de trabajo lo amerite o el
acto o hecho pueda ser desvanecido, el Secretario Ejecutivo podra habilitar a los
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servidores publicos del Instituto en quien se haya delegado la funcién de la Oficialia
Electoral para que actien fuera de la circunscripcion territorial a la que pertenezcan.

Articulo 13. De la manera mas expedita, el Oficial Electoral debera:

. Hacer del conocimiento de los secretarios de los Comités Distritales o
Municipales, la recepcién en la Secretaria Ejecutiva de una peticién respecto a
actos o hechos ocurridos en la demarcacién territorial que les corresponda, con
el objeto de que dicha peticion sea atendida; e

II.  Informar al 6rgano competente del INE, acerca de las peticiones recibidas por
érganos del Instituto, en caso de que no competa al Instituto atender la peticion,
remitiendo la documentacion recibida.

Capitulo Segundo
Ambito Espacial, Material y Temporal de la funcion de Oficialia Electoral

Articulo 14. La funcién de Oficialia Electoral podra ejercerse en cualquier tiempo, a |
peticién de parte interesada, o bien, de manera oficiosa por parte del Instituto, en los
términos del presente reglamento.

La funcién procedera de manera oficiosa cuando el servidor ptblico del Instituto que la
ejerza se percate de actos o hechos evidentes que, puedan resultar en afectaciones a la
organizacion del Proceso Electoral Local o a la equidad de la contienda.

Articulo 15. La funcién de la Oficialia Electoral se ejercera tuinica y exclusivamente en
la demarcacion territorial del Estado de Coahuila Zaragoza.

Articulo 16. Las peticiones vinculadas exclusivamente a actos o hechos que s
deriven de Proceso Electorales Federales, se estara a lo establecido en el articulo
fraccion Il de este Reglamento.

En el caso de que el Proceso Electoral Local concurra con el federal y, de los agtos o
hechos objeto de peticién de la funcién de Oficialia Electoral no sea posible deducir
claramente, en un primer momento, si la posible afectacién incide en el proceso Local o
federal, se realizard la actuacion correspondiente a la peticion solicitada.
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Articulo 17. Los Secretarios de los Comités Distritales o Municipales, la ejerceran
tinica y exclusivamente en la circunscripcion territorial que le corresponda, salvo los
casos previstos en el articulo 12, parrafo segundo de este Reglamento.

Articulo 18. Los Organos del Instituto, en cualquier momento, podran solicitar el
ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral en apoyo de sus atribuciones y para el
desahogo de sus procedimientos especificos, previa autorizacion del Secretario
Ejecutivo, siempre que ello sea juridica y materialmente posible.

La Secretaria Ejecutiva podra autorizar el ejercicio de la funcidn de Oficialia Electoral,
en casos no previstos y situaciones excepcionales en las que sea necesario garantizar la
legalidad y equidad de los Procesos Electorales competencia del Instituto.

Capitulo Tercero
Generalidades de la Funcion de Oficialia Electoral

Articulo 19, Toda Peticién realizada al Instituto para el ejercicio de la funcion de
Oficialia Electoral debera cumplir, sin excepcidn alguna, con los siguientes requisitos:

. Presentarse por escrito en la Oficialia de Partes del Instituto o del Comité
Distrital o Municipal, o bien, en casos urgentes o por la necesidad de que se
preserve el hecho o acto objeto de la funcién, podrd presentarse por
comparecencia o de manera verbal;

II.  Contenga nombre completo y firma autdgrafa del solicitante;

[ll.  Podran presentarla los partidos politicos y los candidatos independientes a
través de sus representantes legitimos; entendiendo por éstos, en el caso de los
partidos, a sus representantes acreditados ante el Instituto, a los miembros e
sus comités directivos que acrediten tal calidad, o a los que tengan facultades ‘
representacion en términos estatutarios o por poder otorgado en escrityra
publica por poderdante con facultades para ello; i

IV.  Presentarse con al menos tres dias habiles de anticipacion a los actos o hgchos
que se pretende sean constatados, salvo que se trate de actos o hechos qu
acredite sean urgentes por repentinos o imprevistos, cuya materia sea
necesario preservar;

V.  Sefalar domicilio para oir y recibir notificaciones, asi como nimero telefénico
para posteriores comunicaciones;

VI. Cuando se refiera a propaganda considerada calumniosa, sélo podra
presentarse por la parte afectada;

11
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VII. Podra presentarse como parte de un escrito de denuncia o de manera
independiente;

VIII.  Contener una narracién expresa y clara de los actos o hechos a constatar y de
las circunstancias precisas de modo, tiempo y lugar que hagan posible ubicarlos
objetivamente;

IX.  Hacer referencia a una afectacién en el proceso electoral o a una vulneracion a
los bienes juridicos tutelados por la Legislacion Electoral; y

X.  Acompafiarse de los medios indiciarios o probatorios, en caso de contarse con
ellos.

Articulo 20. Cuando la peticién resulte confusa, imprecisa o no cumpla con alguno
de los requisitos previstos en el articulo 19 de este Reglamento, podra prevenirse a
quien la presentd a fin de que, dentro del plazo de 24 horas siguientes a la notificacién
del requerimiento, realice las aclaraciones necesarias o proporcione la informacion que
se le requiera, con el apercibimiento que de no cumplir con el requerimiento se tendra
por no interpuesta su peticion.

Articulo 21. La peticion sera improcedente cuando:

. Quien la plantee no la firme, no acredite la personeria, o habiéndola formulado
de manera verbal o por comparecencia, no acuda a ratificarla dentro de las
veinticuatro horas siguientes;

II.  Seplantee en forma andnima;

III.  La peticion no sea aclarada a pesar del apercibimiento formulado a quien la
plante6 o no se responda a este;

IV.  La denuncia que la incluya no cuente con una narracion clara de los hechos, ni
precise la peticion, atin después de ser prevenido el denunciante en términos de
las disposiciones aplicables;

V.  Serefieraa meras suposiciones, a hechos imposibles, de realizacién incierta p
no contarse con indicios para inferir que realmente sucederan, o no vinculad

a la materia electoral;

VI.  Se refiera a actos o hechos que, al momento de plantearse la peticién se \
consumado o hayan cesado en su ejecucién, o entre cuya realizacion y la \
presentacion haya muy poco tiempo, de modo que no sea humgna ni '
juridicamente posible constatarlos en forma oportuna;

VII.  Se soliciten peritajes o se requiera de conocimientos técnicos o especiales para
constatar los actos o hechos;
VIII.  Serefiera a propaganda calumniosa y el solicitante no sea parte afectada, o

12
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IX. Incumpla con cualquier otro requisito exigido en este Reglamento y demds
normatividad aplicable.

Articulo 22. Una vez recibida la peticion, se estara a lo siguiente:

. Los Secretarios de los Comités Distritales o Municipales, asi como la Oficialia de
Partes del Instituto, deberdn informar a la Oficialfa Electoral, por la via mas
expedita, acerca de la recepcion de una peticién y su contenido;

II.  El Oficial Electoral, asf como los Secretarios de los Comités Distritales o
Municipales, en su caso, en el &mbito de su respectiva competencia, revisaran si
la peticién es procedente, segin lo establecido en este Reglamento, y
determinaran lo conducente;

III.  De ser procedente, el Oficial Electoral realizara por si la diligencia, o en su caso,
solicitara al Secretario Ejecutivo emita los acuerdos delegatorios que
correspondan para que se realice la diligencia; esta se realizara en cuanto sea
humana, material y juridicamente posible, procurando se realice en forma
oportuna para impedir que se pierdan, destruyan o alteren los actos o hechos,
plazo que no podrd ser mayor al establecido en el articulo 23 de este
Reglamento.

IV. A toda peticién deberd darse respuesta, segin corresponda, por el Oficial
Electoral o el Secretario del Comité Distrital o Municipal que conocié de la
Solicitud;

V.  Encaso de ser negativa la respuesta, deberan fundarse y motivarse las razones
por las cuales la peticién no fue atendida.

VI.  Las peticiones seran atendidas en el orden en que fueron recibidas y registradas
en el libro de registro y, en su caso, en el Sistema Informatico referido en el
articulo 32 de este Reglamento.

Articulo 23. Toda peticién deberd atenderse a mds tardar dentro de las setentay d
horas posteriores a su presentacién, o en su caso, al desahogo de la prevencién realizdda\
de conformidad con el articulo 20 de este Reglamento; durante los Procesos Electorales :
Locales, se tomara en cuenta que todos los dias y horas son habiles.

Articulo 24. Al inicio de la diligencia, el servidor publico que la desahogue deberd
identificarse como tal y sefialar el motivo de su actuacion, precisando los actos o hechos
que seran objeto de constatacion.

El servidor piiblico levantard acta circunstanciada que contendra, cuando menos, los
siguientes requisitos:

13
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11,
IV,

VL

VIL

VIIL

IX.

X1

XILI.

Datos de identificacion del servidor publico encargado de la diligencia;

En su caso, mencién expresa de la actuacién de dicho servidor publico fundada
en un acuerdo delegatorio del Secretario Ejecutivo;

Fecha, hora y ubicacion exacta del lugar donde se realiza la diligencia;

Los medios por los cuales el servidor publico se cerciord de que dicho lugar es
donde se ubican o donde ocurrieron los actos o hechos referidos en la peticién;
Precision de caracterfsticas o rasgos distintivos del sitio de la diligencia;
Descripcién detallada de lo observado con relacién a los actos o hechos materia
de la peticion o acontecidos durante la diligencia;

Nombre, y datos de la identificacion oficial, o en su caso, la media filiacién de las
personas que durante la diligencia proporcionen informacién o testimonio
respecto a los actos o hechos a constatar;

Asentar los nombre y cargos, en su caso, de otros servidores ptiblicos que
acepten dar cuenta de los actos o hechos sobre los que se da fe;

En su caso, una relacién clara entre las iméagenes fotograficas u otros medios
probatorios captados por medios electronicos durante la diligencia y los actos
o hechos captados por dichos medios;

Referencia a cualquier otro dato importante que ocurra durante la diligencia;
Firma del servidor publico encargado de la diligencia y, en su caso, del
solicitante, e

Impresion del sello que las autorice, descrito en el articulo 36 de este
Reglamento, en cuanto se allegue el acta circunstanciada a las Instalaciones del
Instituto.

El servidor publico encargado de la diligencia s6lo podra dar fe de los actos y hechos a
verificar y no podra emitir conclusiones ni juicios de valor acerca de los mismos.

Articulo 25.

El servidor piiblico elaborara el acta respectiva en folios numerados en

sus oficinas, dentro del plazo estrictamente necesario, acorde con la naturaleza de la

diligencia practicada y de los actos o hechos constatados.

Una vez elaborada el acta en folio de la diligencia, el servidor publico que la practi
daréd lectura a la misma y recabard en un tanto, previa citacién que se realizara vf

medios mas expeditos de los que se disponga, la firma de las personas que intervinjeron
en ella y del solicitante; en caso de negativa de firma, dicha circunstancia se asentara en

el acta.

Hecho lo anterior, se pondra a disposicion del solicitante copia certificada del acta
elaborada, el original sera destinado al tramite y archivo de la Oficialia Electoral,
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permaneciendo, en su caso, copia certificada de la misma en el archivo del Comité
Distrital o Municipal que corresponda; el Oficial Electoral, valorara si ha lugar a iniciar
oficiosamente algin procedimiento sancionador, o bien, en su caso remitira a la
autoridad competente de conocer los actos o hechos materia del acto, para los efectos
legales conducente.

Asi mismo, el servidor publico que levanté el acta deberd remitir, ademads, en su caso,
los medios probatorios recabados por fotografias o diversos medios electrénicos a la
Oficialia Electoral del Instituto.

Articulo 26. La diligencia para constatar actos o hechos materia de una peticién no
impiden y deja a salvo la practica de diligencias adicionales posteriores, como parte de
la investigacion de los mismos hechos dentro de un procedimiento sancionador.

Capitulo Cuarto
De la funcion de Oficialia Electoral dentro de procedimientos especificos

Articulo 27, Las autoridades que sustancien procedimientos sancionadores podran
solicitar al Oficial Electoral que desahogue la confesional y testimonial, asi como llevar .
a cabo los reconocimientos o inspecciones, de conformidad con la Normatividad.

Articulo 28. En auxilio de la funcion de Oficialia Electoral, el Secretario Ejecutivo
debera solicitar la colaboracién del notariado publico, a fin de que, cuando le sea
requerido, certifique documentos concernientes a la eleccion y ejerza la fe publica
respecto a actos o hechos ocurridos durante la Jornada Electoral, relacionados con la
integracion e instalacion de mesas directivas de casillas y, en general, con el desarrollo
de la votacién, en términos de la Normatividad.

Para facilitar tal colaboracion, el Instituto podra celebrar convenios con los Colegios\d
Notarios del Estado, asi como con las autoridades competentes.

Cuando los partidos politicos, sus precandidatos y candidatos, y candidatos
independientes opten por acudir ante la Oficialia Electoral, pero la carga de
impida la atencién oportuna de su peticién o se actualicen otras circunstancias
justifiquen, el Secretario Ejecutivo, el Oficial Electoral, o los Secretarios de los Comités
Distritales o Municipales, podran remitirla a los notarios publicos con los que el
Instituto tenga celebrados convenios.

_d
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Capitulo Quinto
De los servidores publicos responsables de la fe publica

Articulo 29, El Instituto, a propuesta del Secretario Ejecutivo, establecera los
programas de capacitacion y evaluaciones para garantizar que los servidores publicos
que ejerzan la funcién de Oficialia Electoral cuenten con los conocimientos y probidad
necesarios para el debido ejercicio de la funcion.

Los Servidores publicos del Instituto que ejerzan la fe puiblica deberdn conducirse
conforme a los principios rectores establecidos en el articulo 5 de este Reglamento, de
no hacerlo podran incurrir en Responsabilidad de conformidad con la normatividad
aplicable.

El Instituto, a propuesta de la Secretaria Ejecutiva, podra celebrar convenios con los
Colegios de Notarios de la Entidad, asi como con Instituciones educativas y de los
Poderes Judiciales del &mbito federal y estatal, con el objeto de capacitar a través de
programas de formacidn, al personal del Instituto en la practica y los principios de la
funcién de fe publica.

Articulo 30. El Oficial Electoral, debera rendir un informe mensual al Secretario
Ejecutivo para que, este a su vez, informe al Consejo General sobre las peticiones y
diligencias practicadas en ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral.

Elinforme contendra un reporte detallado de la totalidad de las diligencias practicadas,
sus propositos, los resultados de las mismas y las quejas presentadas respecto a
supuestas actuaciones indebidas por parte de los servidores publicos electorales.

Capitulo Sexto

Generalidades para el registro, control y seguimiento de las peticiones y Actas d a
funcion de Oficialia Electoral

Articulo 31. Se llevara un libro de registro en el area de Oficialia Electoral adscrita a
la Secretaria Ejecutiva, asi como en cada Comité Distrital o Municipal, elaborando un
respaldo del mismo en formato electrénico, en el cual se asentara:

I.  Encaso de peticiones:
a) Elnombre de quien la formula;
b) La fecha de su presentacion;
16
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c) Elacto o hecho que se solicite constatar;

d) Los demés datos administrativos que se consideren conveniente
asentar;

e) El tramite dado a la peticion, asf como a las actas derivadas de las
diligencias practicadas, y

f) El nimero de ejemplar y la fecha de expedicion de copias
certificadas de tales actas.

II. En caso de solicitudes autorizadas del ejercicio de la funcién dentro de
procedimientos sancionadores:
a) Identificar el Organo del Instituto solicitante;
b) Sefalar los datos del expediente dentro del cual se solicita la
diligencia;
c) La fecha de la solicitud;
d) El tramite dado a la solicitud, asf como a las actas derivadas de las
diligencias practicadas, y
e) El nimero de ejemplar y la fecha de expedicién de copias
certificadas de tales actas.

Articulo 32. Para los efectos del articulo anterior, se debera desarrollar un sistema ./ )
informatico para el registro de peticiones, solicitudes y actas, que permita su \\\
seguimiento simultdneo por el drea de Oficialia Electoral adscrita a la Secretaria ol *
Ejecutiva, asf como en los Comités Distritales y Municipales. #\\!
En dicho sistema, el drea de Oficialia Electoral o, en su caso, cada Comité Distrital o '!,\ %\“

Municipal registraran las peticiones que reciban, conforme al orden en que fueron \ ]
presentadas segun el respectivo acuse de recepcion, asf como las formuladas por los ~
Organos del Instituto dentro de un procedimiento sancionador.

Articulo 33. Las actas emitidas en ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral seran
asentadas en folios numerados y sellados. Los folios son las hojas que constituyen la
papeleria oficial utilizada para el ejercicio de la funcién de Oficialfa Electoral.

Los folios deberan utilizarse por ambas caras, contaran con un nimero progresivo, en
los que se hardn constar los hechos pasados ante la fe piiblica de la Oficialia Electoral.
Cada libro estara integrado por un maximo de doscientos folios.

Al iniciarse cada libro, se asentara una razén por el Oficial Electoral y el Secret
Ejecutivo, hardn constar la fecha y nimero que corresponda al libro dentro de la
sucesiva de los que hayan iniciado. La hoja en que se asiente dicha razén, no ir fi
y sera encuadernada antes del primer folio del libro atinente.
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Al cerrarse un libro, deberé asentarse en una hoja adicional agregada al final del mismo,
una razon de cierre con la fecha y la cantidad de actas asentadas en los folios que
integran el libro. Enseguida se procedera a encuadernar los folios.

Articulo 34. Las actas que integren los libros deberdn constar ademds en archivo
electrénico o reproduccion digitalizada que debera integrarse al sistema informatico
previsto en el articulo 32 de este Reglamento, en cuanto las labores de la oficialia lo
permitan.

Articulo 35. Las actas se redactaran en espatfiol, sin perjuicio del uso de palabras en
otro idioma empleadas como términos de alguna ciencia o arte. No se usaran
abreviaturas ni guarismos, a menos que la misma cantidad se asiente también con letra.

Los espacios en blanco o huecos, si los hubiere, se cubrirdn con lineas antes de que el
acta se firme.

Las actas podran corregirse manualmente. Lo que deba testarse sera cruzado con una
linea que lo deje legible. Lo corregido se agregara entre renglones. Lo testado y
agregado entre renglones se salvara con la insercion textual al final de la escritura, con
indicacion de que lo testado no vale y lo segundo si vale.

Articulo 36. Las actas emitidas en ejercicio de la funcion Oficialia Electoral deberan
contar con la impresion de un sello que las autorice.

El sello serd metdlico y reproducira el escudo nacional y alrededor de éste, la frase
“Instituto Electoral de Coahuila” y la identificacion de Oficialia Electoral, o en su caso, el
Comité Distrital o Municipal que la elaboré.

El sello se imprimira en el angulo superior derecho del anverso de cada folio a utilizarse.

Articulo 37. El Oficial Electoral, asi como los Secretarios de los Comités Distritales
Municipales seran responsables administrativamente de la conservacién y resguargdo
de los folios, libros y sellos en su respectivo dmbito de actuacion, los cuales deb
permanecer en las instalaciones del Instituto.

comunicarse inmediatamente por los secretarios de los Comités Distri
Municipales al Oficial Electoral, para que se autorice su reposicién y la de las actas

Egg;gnigas en ellos, a partir del archivo electronico de los mismos.
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La reposicion se efectuara sin perjuicio de la probable responsabilidad administrativa
del servidor publico y, en caso de la presuncién de algin delito, de la denuncia ante la
autoridad competente.

Articulo 38. El Secretario Ejecutivo, el Oficial Electoral y, en su caso, los Secretarios
de los Comités Distritales o Municipales, podran expedir copias certificadas de las actas
derivadas de las diligencias practicadas.

Articulo 39. Las copias certificadas se expediran para lo siguiente:

.  Acompaiar informes solicitados por autoridad legalmente facultada para
requerirlos;
II.  Remitirlas a las autoridades competentes que ordenen dicha expedicién, o
IIl.  Ponerlaa disposicién de quien solicite el ejercicio de la funcidn, para los efectos
que a su interés convenga.

Articulo 40. Una copia certificada de las actas levantadas sera integrada a los
correspondientes expedientes cuando su practica derive de la solicitud de ejercicio de -,
la funcién de Oficialia Electoral en un procedimiento sancionador, o bien, cuando \

motive el inicio oficioso de un procedimiento; en otro supuesto, se estard a lo ‘--\-‘\\ \Jf
establecido en el parrafo dltimo del articulo 26 de este Reglamento. N

f/ |\L

Articulo 41. Cuando se expida copia certificada de alguna acta, el Oficial Electoral, o -

los Secretarios de los Comités Distritales o Municipales deberdn asentar tanto en el libro
de registro como en el respectivo sistema informatico, una nota que contendra la fecha
de expedicién, el nimero de hojas en que conste y el nimero de ejemplares que se han
expedido.

Articulo 42. Expedida una copia certificada, no podra testarse ni entrerrenglongrse,
aunque se adviertan en ella errores de copias o transcripcién del acta original.

Articulos Transitorios

PRIMERO.- El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
aprobacién por el Consejo General, debiendo ser publicado en el Periédico Oficial del
Estado.

19

S - e e
Carretera Saltillo - Monterrey Km 5 No. 8475, Col. Jardines del Campestre, C.P. 25200 Saltillo, Coahuila. Tel.(844) 438 62 60



Instituto Electoral de Coahuila

$.1EC

SEGUNDO.- El Secretario Ejecutivo tomara las medidas administrativas necesarias
para el cumplimiento del presente Reglamento y el ejercicio de la funcién de Oficialia
Electoral.

TERCERO.- En tanto no se cuente con el sistema informético referido en el articulo

33 del Reglamento, se deberd llevar registro en el libro respectivo.

CUARTO.- El Secretario Ejecutivo dard instrucciones para elaborar los manuales internos
necesarios para precisar los términos operativos en que sera desempenada la funcién
de Oficialia Electoral y para garantizar su cumplimiento, para que realice el tramite
correspondiente para su aprobacion.

QUINTO.- Lo no previsto, asi como antinomias e interpretaciones que se pudieran
presentar, derivadas de este Reglamento, sera resuelto por el Consejo General.

SEGUNDO: Publiquese el presente Acuerdo en el Periodico Oficial del Gobierno del
Estado de Coahuila de Zaragoza, y difindase a través del portal de internet del Instituto
Electoral de Coahuila.

Acuerdo que en esta misma fecha se notifica fijandose en los estrados de este Instituto,
en los términos de los articulos 33 y 34 de la Ley de Medios de Impugnacién en Materia
Politico Electoral y de Participacién Ciudadana para el Estado de Coahuila de Zaragoza.

Emitido el presente Acuerdo, se suscribe segtin lo estipulado em 59 fraccién
XV de la Ley Organica del Instituto Electoral de Coahuila. /

/.
LEON " LIC. FRANCISCO JAVIER TORRES

25,

CONSEJERA PRESIDENTA \, SECRETARIO EJECUTIVO
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